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RESOLUGAO DIREX N2 UJ/00033/2025, de 23 de Julho, de 2025

Aprova Instrugdo Normativa que estabelece os
procedimentos para formalizagdo, execugdao e
prestacdo de contas de patrocinios recebidos pela
ABDI.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AGENCIA BRASILEIRA DE DESENVOLVIMENTO
INDUSTRIAL, no exercicio de suas atribui¢des previstas na Lei n2 11.080, de 30 de dezembro de 2004,
no Decreto n25.352, de 24 de janeiro de 2005 e no Estatuto da ABDI;

RESOLVE:

Art. 19. Fica aprovada a Instru¢do Normativa que estabelece os procedimentos para
formalizacdo, execucdo e prestacdo de contas de patrocinios recebidos pela ABDI, firmados com
empresas, entidades publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras, com

vistas ao apoio a projetos e a¢Ges institucionais da Agéncia.

Art. 22, Esta Resolucdo entra em vigor na presente data.

Ricardo Garcia Cappelli
Presidente

Maria Perpétua de Almeida
Diretor(a)

Carlos Geraldo Santana de Oliveira
Diretor(a)
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1. OBIETIVO

Estabelecer os procedimentos para formalizagdo, execucao e prestacdo de contas de
patrocinios recebidos pela ABDI, por meio de contrato ou convénio (quando exigido pelo
patrocinador), firmados com empresas, entidades publicas ou privadas, com ou sem fins
lucrativos, nacionais ou estrangeiras, com vistas ao apoio a projetos e a¢des institucionais da
Agéncia.

2. APLICACAO E ABRANGENCIA

Aplica-se a todas as unidades da ABDI envolvidas na captacdo e na execuc¢do de patrocinios
recebidos por meio de recursos financeiros ou econémicos aportados por terceiros.

3.  DEFINICOES
3.1. Area demandante — area diretamente responsdavel pela parceria.

3.2. Contrato de patrocinio — instrumento juridico por meio do qual a ABDI, na qualidade
de patrocinada, recebe aporte financeiro de pessoa juridica de direito publico ou
privado, com ou sem fins lucrativos, para a realizacdo de eventos, acdes, projetos ou
iniciativas institucionais de interesse publico, com oferecimento de contrapartidas,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

3.3. Solicitag¢do de formalizagdo de patrocinio — formuldrio emitido pela drea demandante
no qual sera contextualizado o pedido de formalizacdo de patrocinio, contendo:

a) Descricdo do objetivo do evento ou acdo a ser apoiada, com informacdo acerca
da sua programacao, local, datas e publico-alvo;

b) A indicacdo das cotas de patrocinio a serem ofertadas, com os respectivos
valores, prazos e contrapartidas vinculadas a cada uma delas, podendo inclusive
incluir opcdes que ndo envolvam exclusivamente “valores” em pecunia-—
autorizadas pela ABDI e a execu¢ao comprovadamente vinculada ao objeto em
guestdo apoio aos projetos e acdes institucionais da Agéncia;

c) Aindicacdo do gestor do contrato no ambito da ABDI.

d) Ciéncia, com emissdo de opinido por meio de memorando, da Unidade de
Comunicagao e Marketing da ABDI.
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Edital de patrocinio — instrumento convocatdrio por meio do qual a ABDI torna publica

sua intencdo de captar recursos financeiros de terceiros, com o objetivo de viabilizar a

realizacdo de evento, projeto ou acdo institucional previamente definidos. Nesse
documento devem constar, de forma clara e objetiva:

a) A descricdo do objeto patrocinavel (evento, projeto ou ac¢do);

b) As cotas de patrocinio disponiveis, podendo inclusive incluir op¢des que nado
envolvam exclusivamente “valores” em pecunia;

c) As respectivas contrapartidas oferecidas aos patrocinadores;
d) Os critérios de participacdo, selecdo e formalizacdo da parceria.

Solicitacdo de contrato de patrocinio — formulario emitido pela drea demandante,
apos a publicagdo do Edital de Patrocinio e manifestacdo de interesse pelo proponente
interessado, no qual é formalizado o pedido de elaboragao e assinatura do contrato de
patrocinio com o interessado, contendo:

a) identificacdo do proponente;
b) a cota de patrocinio escolhida;

Patrocinador — pessoa juridica de direito publico ou privado, com ou sem fins
lucrativos, nacional ou estrangeira, que realiza aporte financeiro a ABDI para a
execucdo de eventos, acdes, projetos ou iniciativas institucionais de interesse publico,
recebendo, como contrapartida, a divulgacdao da marca, dos produtos, servi¢os ou da
imagem do patrocinador, nos termos e limites pactuados.

Gestor do contrato de patrocinio — empregado formalmente designado por um dos
membros da DIREX, responsavel por acompanhar diretamente a execuc¢do técnica e
operacional do patrocinio, garantir o cumprimento das contrapartidas assumidas,
promover o registro das evidéncias de entrega, emitir relatérios e pareceres e ser o
principal ponto de contato com o patrocinador ao longo da vigéncia contratual.

Termo aditivo — instrumento juridico acessério ao contrato de patrocinio firmado,
utilizado para alterar suas cldusulas e condi¢des originalmente pactuadas.

Solicitacdo de aditivo ao contrato de patrocinio — formulario emitido pelo gestor do
contrato de patrocinio, contendo a justificativa detalhada para a alteragdo contratual
pretendida, acompanhada da analise técnica do impacto da modificagdao sobre a
execucdo do objeto e das contrapartidas.

Relatério final de prestacdao de contas — documento elaborado ao final da vigéncia do
contrato de patrocinio pelo gestor do contrato que consolida as evidéncias da
execucdo do objeto pactuado, a entrega das contrapartidas institucionais e, quando
aplicavel, a demonstracao da utilizacdo dos recursos recebidos. Deve conter registros
comprobatdrios (fotos, videos, materiais graficos, links, entre outros), além da
avaliagdo dos resultados obtidos e da visibilidade institucional alcangada.
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PROCEDIMENTOS

Manifestacgao de interesse

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

A drea demandante preencherd o formulario de solicitacdo de formalizacdo de
patrocinio e o submetera a ULCC para elaboracao de Edital de Patrocinio.

A ULCC elaborara o Edital de Patrocinio de acordo com o formulario recebido e o
submeterd a analise da Unidade Juridica (UJ) da ABDI.

A UJ analisara a regularidade juridica da instrucdo processual e do Edital de Patrocinio,
submetendo os eventuais ajustes a ULCC.

N3o havendo ajustes, ou tendo estes sido devidamente realizados, a UJ encaminhara
os autos a ULCC, que providenciard a publicacdo do Edital de Patrocinio nos sistemas
eletrénicos da ABDI.

Apds a publicagao do Edital de Patrocinio, mediante provocag¢do do interessado ou por
captacao prépria, a area demandante negociard com interessados o patrocinio de
evento, acao, projeto ou iniciativa institucional de interesse publico.

Demonstrado o interesse do proponente mediante oficio ou similar (e-mail ou outro
tipo de contato formal), a drea demandante preenchera o formulario de solicitagcdo de
formalizacdo de patrocinio e o submeterd a analise da ULCC.

Proponente com procedimento préprio

4.7.

4.8.

4.9.

Caso a proponente possua procedimento préprio para a concessao de patrocinios, o
formuldrio de solicitacdo de formalizacdo de patrocinios sera acompanhado de
eventuais documentos a serem preenchidos e assinados pelos representantes da ABDI
para analise e consideracdes de ordem administrativa pela ULCC.

A ULCC analisard a necessidade e orientard a drea demandante a instruir o processo
com os documentos solicitados pela proponente, tais como, certiddes negativas da
ABDI, documentos de regularidade juridica, declaracdes, dentre outros.

A UJ analisara a existéncia de impeditivos ao recebimento dos recursos financeiros em
patrocinio, observadas as restricdes aplicdveis, bem como a regularidade juridica da
instrucdo processual e dos eventuais documentos e contrato a serem preenchidos e
assinados pelos representantes da ABDI.

4.9.1. No caso de certiddes da ABDI vencidas por ocasido da assinatura do
instrumento, a UJ providenciara a atualizacdo;

4.9.2. Havendo necessidade de ajustes na instrucdo processual, essas serdo
de responsabilidade da drea técnica, com auxilio da ULCC.

4.10. Caso, em decorréncia do procedimento proprio do proponente, o contrato seja

disponibilizado apenas em momento posterior a assinatura de documentos
preliminares (formularios ou declara¢Ges, por exemplo), quando for disponibilizado, o
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contrato deverd ser submetido a analise da UJ que se manifestara em parecer
complementar.

4.11. Ndo havendo ajustes, ou tendo estes sido devidamente realizados pela area
demandante e pela ULCC, a UJ procederd com os encaminhamentos necessarios para
assinaturas internas do Presidente e de um dos Diretores, conforme a area
demandante.

4.12. Formalizadas as assinaturas internas, a ULCC procederd com os encaminhamentos
necessarios para assinaturas externas, se for o caso.

Proponente sem procedimento proprio

4.13. Recebidos os autos pela ULCC com a manifestacdo de interesse do proponente e com
o formuldrio de solicitagdo de formalizagdao de patrocinio preenchido, a ULCC analisara
a instrucao processual, orientara a drea demandante a complementar os documentos,
se necessario, e elaborard o respectivo contrato.

4.14. A UJ analisara a existéncia de impeditivos ao recebimento dos recursos financeiros em
patrocinio, observadas as restricdes aplicaveis, bem como a regularidade juridica da

instrucdao processual e do contrato a ser assinado pelos representantes da ABDI.

4.15. Nao havendo ajustes, ou tendo estes sido devidamente realizados pela darea
demandante e pela ULCC, a UJ procedera com os encaminhamentos necessarios para
assinaturas internas do Presidente e de um dos Diretores, conforme a area

demandante.

4.16. Formalizadas as assinaturas internas, a ULCC procederda com os encaminhamentos
necessarios para assinaturas externas.

Execucao das Agoes

4.17. Compete ao Gestor do contrato de patrocinio acompanhar a execugdao das
contrapartidas pactuadas, registrando as respectivas evidéncias (fotos, videos, paginas
na internet ou publicacGes, materiais impressos, dentre outros), para prestacdo de
contas final.

4.18. A Unidade Administrativa providenciara a abertura de contas contabeis especificas e
centros de custo quando necessdrio, para fins de apuracdo ao final de cada exercicio
dos valores recebidos e suas destinacdes.

Alteragao contratual

4.19. As alteracOes nas cldusulas ou condicdes dos instrumentos de patrocinio deverdo ser
realizadas por termo aditivo, devidamente justificado pela area demandante,
formalizadas por meio de formulario especifico, contendo:

a) justificativa da alteracao;
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b) descricdo objetiva da modificacdo pretendida (valores, prazos, contrapartidas,
etc.).

c) ciéncia, com emissdo de opinido por meio de memorando, da Unidade de
Comunicacao e Marketing da ABDI.

A drea demandante preencherd o formulario de solicitagdo de alteragcdo/aditivo
contratual e o submeterd a ULCC que analisard a instrugao processual e elaborara a
respectiva minuta de termo aditivo.

A minuta deverd ser submetida a Unidade Juridica (UJ), que emitird parecer juridico
guanto a legalidade e regularidade da alteracdao pretendida, submetendo eventuais
ajustes a ULCC e/ou a area demandante.

N3ao havendo ajustes, ou tendo estes sido devidamente realizados pela area
demandante e pela ULCC, a UJ procederd com os encaminhamentos necessdarios para
assinaturas internas do Presidente e de um dos Diretores, conforme a area
demandante.

Formalizadas as assinaturas internas, a ULCC procederd com os encaminhamentos
necessarios para assinaturas externas, se for o caso.

Prestacdo de contas

4.24.

4.25.

4.26.

5.1.

Ao final do evento, projeto ou acdo patrocinado, o Gestor do contrato de patrocinio
elaborard Relatdrio final de prestacdo de contas para consolidar as evidéncias da
execucdo do objeto pactuado, a entrega das contrapartidas institucionais e, quando
aplicavel, a demonstracdo da utilizacdo dos recursos recebidos.

Caso o patrocinio tenha sido firmado de acordo com o procedimento do patrocinador,
compete ao Gestor verificar e cumprir com a prestacao de contas especifica, conforme
solicitado pelo regulamento do patrocinador.

Compete ao Gestor providenciar a publicacdo do Relatério final de prestacdo de contas
nos sistemas eletronicos da ABDI e/ou encaminhar a prestacdo de contas ao
patrocinador, se for o caso.

DISPOSICOES FINAIS

Eventuais duvidas, omissoes e excecdes serdo deliberadas pela Diretoria Executiva,
com apoio da Unidade Administrativa e da Unidade Juridica da ABDI.
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