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1. OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos para formalizacao, execugao e prestagao de contas de
convénios de cooperacao técnica e financeira e patrocinio, firmado com empresas,
entidades publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras,
para execucdo de projetos ou ac¢des de interesse reciproco e em regime de mutua
cooperagao.

2. APLICAGAO E ABRANGENCIA

Todas as parcerias que envolvam a transferéncia de recursos financeiros/econémicos
pela ABDI ou para a ABDI, exceto aquelas sujeitas aos regramentos da INA 21.

3. DEFINIGOES
3.1. Area técnica — area diretamente responsavel pela parceria.

3.2. Convénio — instrumento juridico utilizado para execucéo de objeto de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperacao, envolvendo transferéncia de recursos
financeiros ao participe que se responsabilizara por sua consecuc¢ao, podendo ser:

a) convénio de cooperacgao técnica e financeira: celebrado para fins
de execucdo de projeto ou agbes de interesse reciproco, que
envolvam a realizacao de projeto, atividade, estudo, ou aquisicao de
bens relacionados ao objeto;

b) convénio de pesquisa, desenvolvimento ou inovagao: firmado
para execugao de projeto de interesse reciproco, que envolva objeto
no ambito de pesquisa, desenvolvimento ou inovacéo — PDI;

c) convénio de patrocinio: celebrado para fins de apoio financeiro em
carater subsidiario e secundario a projetos de responsabilidade de
terceiros, que contribuam para a divulgacao da imagem da ABDI e sua
missao institucional.

3.3. Solicitagao de parceria —formulario emitido pela area demandante no qual sera
contextualizado o pedido de parceria, contendo:

3.3.1. ABDI concedente:

a) a descricao do objeto do convénio; justificativa e relevancia da
parceria, compativel com as diretrizes da ABDI, com informacdes
especificas na hipétese de enquadramento no objeto de projetos de
pesquisa, desenvolvimento ou inovagao (PDI); periodo de execugéo;
e indicacao das acdes a serem executadas;

b) o valor total do convénio, do aporte da ABDI e do Executor, com
identificagdo se é recurso financeiro e/ou econdmico; analise da
compatibilidade dos orgamentos enviados pelo Executor com o valor
de mercado; no caso de bens e servigos a serem alocados a titulo de
contrapartida econdmica, aprovar a mensuragdo dos mesmos
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apresentada pelo Executor; e correspondente cronograma de
execucao fisica e financeira;

c) a indicagdo do gestor do convénio; informacao sobre a
disponibilidade orcamentaria; e conclusao com opiniao acerca da
efetivacdo ou ndo da parceria.

3.3.2. Patrocinio — Unidade de Comunicacao e Marketing (UCM):

a) a descricdo do objetivo do evento ou acao a ser apoiada, com
informacgé&o acerca da sua programacgao, local, datas, responsaveis por
sua realizacao e publico-alvo que se pretende alcancar;

b) a justificativa e relevancia do apoio, alinhado as diretrizes da
ABDI; o valor estimado para a consecug¢ao do evento ou acéo na sua
integralidade, e o montante solicitado a titulo de patrocinio da ABDI,
sendo que esse, em hipdtese alguma, podera ser equivalente ao
custo/orgcamento integral; indicacao das contrapartidas oferecidas;

c) aanalise darelagéo custo/beneficio da verba a ser concedida pela
ABDI, bem como da visibilidade institucional e fortalecimento da
imagem da Agéncia, avaliando-se, ainda, nesse contexto, a
concessao do valor total ou parcial do montante proposto;

d) a indicagdo do gestor do convénio; informacdo sobre a
disponibilidade orgcamentaria; e conclusdo com opinido acerca da
efetivacdo ou nao da parceria.

3.3.3. ABDI executora:

a) a descricdo do objeto do convénio; justificativa e relevancia da
parceria, compativel com as diretrizes da ABDI; periodo de execucgao;
e indicacao das acdes a serem executadas;

b) o valor total do convénio, do aporte da ABDI e do Concedente,
com identificagcdo se é recurso financeiro e/ou econbmico; e
correspondente cronograma de execucao fisica e financeira; além da
demonstragcdo de precos praticados no mercado para analise da
compatibilidade dos valores do convénio;

c) aindicagao do gestor do convénio no ambito da ABDI; informagéo
sobre a disponibilidade orgamentaria no caso de aporte financeiro de
contrapartida; e conclusao com opinido acerca da efetivagdo ou néo
da parceria.

3.4. Proponente — pessoa fisica vinculada permanentemente como pesquisadora a
Instituicbes Cientifica, Tecnolégica e de Inovacdo - ICTs, ou empresa ou entidade
publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, nacional ou estrangeira, que manifesta
interesse em firmar convénio com a ABDI.

3.5. Concedente — participe que se compromete a alocar os recursos financeiros
necessarios para a execucao do objeto do convénio, dentre outras obrigagdes.
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3.6. Convenente/Executor — participe que se responsabiliza pela execugao do
objeto do convénio, pela contrapartida econdmica e/ou financeira e pela prestagédo de
contas.

3.7. Patrocinado - participe que realizara evento ou agao de interesse da ABDI, que
recebe apoio financeiro perante compromisso de associar e difundir a marca ABDI,
dentre outras obrigacdes pactuadas.

3.8. Coexecutor — empresa, entidade publica ou privada que participa do convénio
para atuar como corresponsavel pela execucdo fisica e/ou financeira do objeto
pactuado.

3.9. Interveniente — participe que expressa consentimento ou que contrai obrigagdes
acessoérias ou suplementares para a consecug¢ao do objeto do convénio.

3.10. Plano de trabalho — documento de planejamento das a¢des do convénio, que
contém o cadastro do proponente, incluindo identificagcao do(s) representante(s) legal(is)
e respectivo(s) e-mail(s) de contato; dados da conta bancaria exclusiva para
movimentacao dos recursos financeiros; informagdes sobre o objeto, metas, etapas de
execucgao, custos e recursos a serem alocados pelos participes, cronograma de
desembolso e proposta de destinagcédo dos equipamentos e dos produtos, bem como do
plano de continuidade do projeto, quando for o caso.

3.11. Proposta de patrocinio — documento de propositura da concessao do patrocinio
pela ABDI, contendo cadastro do proponente, incluindo identificacdo do(s)
representante(s) legal(is) e respectivo(s) e-mail(s) de contato; dados bancarios;
descrigao e objetivos do evento ou agdo a ser patrocinada, com programacgao, datas,
locais e os responsaveis por sua realizacio; o valor total estimado do evento ou acgao,
e 0 montante solicitado a titulo de patrocinio, a(s) contrapartida(s) oferecidas, outros
parceiros e/ou co-patrocinadores confirmados e/ou potenciais; e plano de divulgagao
instruido com protétipos de pecas graficas e eletrbnicas de divulgacao.

3.12. Plano de continuidade do projeto — informagdes acerca da definicdo das
condigcbes de manutencdo do projeto, quando esse se der para fins duraveis,
assegurando, assim, sua continuidade mesmo apés o fim do convénio.

3.13. Contrapartida — contribuicao financeira e/ou econémica de responsabilidade do
Convenente/Executor, podendo ser alocada da seguinte forma:

a) Financeira: contribuicdo com aporte em moeda corrente; e

b) Econbémica: contribuicdo por meio de servigos, recursos
materiais, patrimoniais e/ou humanos mensuraveis economicamente,
sem aporte de moeda corrente.

3.14. Orcamento estimativo (para ABDI concedente) — descricdo dos valores do(s)
bem(ns) ou do(s) servigo(s) a ser(em) contratado(s) durante a execugcéo do convénio,
devidamente quantificado em planilha que expresse todos os componentes do custo
unitario e o valor global estimado, que permita o comparativo de valores, incluindo
condigbes de execugao, local e pagamento.
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3.15. Pesquisa de mercado — apresentagao pelo proponente de, no minimo, trés
orcamentos prévios de precos de mercado, junto a diferentes fornecedores, de produtos
ou servigos a serem contratados para a adequada execug¢ao do convénio, observadas
as seguintes orientagodes:

a) Consulta a possiveis fornecedores: devera ser realizada por meio
de documento ou mensagem eletrénica enderecados aqueles com os
seguintes elementos: indicagdo do objeto e especificacao detalhada
dos bens e/ou servigos a serem adquiridos; planilha de custos, com
especificagdo de valores unitarios; prazo de execucéo e/ou entrega;
local da prestacdo dos servicos e/ou entrega; prazo e forma de
pagamento; indicacdo de exigéncias de qualificagdo técnicas
necessarias, se for o caso, a serem demonstradas pelo(s)
interessado(s); e outras informacgbes pertinentes ao objeto de cada
contratacdo, tais como garantia dos servigos, condigdes de instalagao,
treinamento, propriedade intelectual e outros, juntamente com o
retorno das propostas;

b) Consulta a sitios eletrénicos: painel de pregos ou outras midias e
sitios eletrbnicos especializados;

c) Fornecimento de copias de contratos/notas ficais de bens e
servicos semelhantes aos que serdo contratados no ambito do
convénio.

3.15.1. O disposto no item 3.15 podera ser dispensado pela ABDI, a
depender das especificidades do caso concreto e mediante
analise/justificativa validada pela area técnica.

3.16. Gestor do convénio — empregado formalmente designado por um dos membros
da DIREX, responsavel por acompanhar diretamente a execucgéao técnica e operacional
da parceria; receber e conferir as agbes/produtos executadas(os); atestar, do ponto de
vista técnico, a execucdo fisica do convénio, em compatibilidade com as
acdes/atividades previstas no plano de trabalho ou proposta de patrocinio aprovada
pelos participes; realizar contatos com o Executor; solicitar e instruir os procedimentos
de alteragdes do convénio e todas as demais atividades necessarias a execugao da
parceria.

3.17. Ajuste de plano de trabalho — alteragdes do plano de trabalho/proposta de
patrocinio que impactem no cronograma de execug¢ao, na modificagdo de agdes,
remanejamento de rubricas e despesas ja existentes ou, ainda, no valor total da
parceria.

3.17.1.  Eventuais ajustes do cronograma de execug¢ao ou de agdes que
nao impactem na vigéncia do instrumento, ou, ainda, o remanejamento de
rubricas com despesas ja existentes, sem implicagdo nos valores descritos
no plano de trabalho, serdo analisados pelo gestor e ratificados pelo gerente
da area, e formalizados por meio de nota técnica no dossié.

3.18. Oficio de prorrogacao de vigéncia — instrumento que registra alteracbes da
parceria decorrentes da necessidade de alteragdo do cronograma de execug¢ao com
consequente prorrogagcao de prazo, sem qualquer outra modificagdo do plano de
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trabalho/proposta de patrocinio que incorra em alteracdes de acdes, despesas ou de

valores aportados no convénio.

3.19. Termo Aditivo de convénio — instrumento que registra ajustes no plano de
trabalho dos quais decorram alteragbes de valores ou criacdo de rubricas,
despesas/itens, acréscimo ou diminuicdo de acdes, ou ainda, dos valores totais

envolvidos no convénio.

3.20. Solicitagao de aditivo a parceria — formulario emitido pelo gestor do convénio
nas hipéteses de formalizagdo de Termo Aditivo, contendo:

a) justificativa circunstanciada da necessidade/interesse da ABDI
nas alteragdes do convénio, descrevendo tais modificacbes
detalhadamente;

b) validacdo dos valores das agbes e despesas eventualmente
alterados, acompanhados da correspondente pesquisa de mercado

nos termos do item 4.2 (c);

c) informagéao sobre a disponibilidade orgamentaria, se for o caso de
acréscimo de recursos da ABDI; e conclusdo com opinido acerca da
efetivacdo ou nao da parceria.

Relatério de cumprimento de objeto — RCO — formulario a ser apresentado
pelo Executor por ocasido da prestagao de contas nos convénios de cooperacéo técnica
e financeira e PDI, contendo:

a) descricao das atividades desenvolvidas para o cumprimento do
objeto; a demonstragdo e o comparativo especifico das metas com os
resultados alcancados; e o comparativo das metas cumpridas e das
metas previstas devidamente justificadas em caso de discrepancia;

b) declaragdo do Executor de que utilizou os recursos
exclusivamente para a execugdao do projeto, acompanhada de
comprovante da devolugao dos recursos financeiros nao utilizados, se
for o caso;

c) relacao de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando
houver; demonstrativo consolidado das transposigdes, dos
remanejamentos ou das transferéncias de recursos efetuados, quando
houver; declaragdo de guarda e conservagdo dos documentos
contabeis pelo prazo de cinco anos; e

d) avaliacao de resultados.

3.21.1. Quando cabivel a analise da prestacao de contas financeira, devera
ser apresentada, também, a relagdo de pagamentos efetivados no ambito

do convénio.

3.22. Glosa - valor parcial ou total a ser devolvido pelo Executor, quando constatadas
irregularidades na execugdo dos recursos envolvidos no convénio, por ocasido da

prestacdo de contas.
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4, PROCEDIMENTOS ABDI CONCEDENTE - CONVENIOS EM GERAL
Formalizagao

4.1. Para celebracdo de convénio com a ABDI, o proponente devera encaminhar
proposta formal dirigida a Agéncia, acompanhada do plano de trabalho ou da proposta
de patrocinio, e dos documentos previstos no item 7, para analise acerca da pertinéncia,
relevancia e interesse da ABDI na parceria.

4.2. A area técnica responsavel pelo convénio fara a analise da demanda nos termos
desta INA e do Regulamento de Convénios, encaminhando sua formalizagcado pelo
sistema, com os seguintes documentos:

a) Solicitacao de parceria;

b) Plano de trabalho ou proposta de patrocinio, em conformidade
com o formulario disponivel na intranet, e observadas as disposi¢des
do Regulamento de Convénios;

c) Demonstracdo, pela entidade convenente/executora, da
compatibilidade com o mercado dos valores propostos na parceria,
mediante apresentacdo da pesquisa de mercado nos termos da
presente INA, que permitam sua corroboracéo pela analise da area
técnica da ABDI;

d) Documentos definidos no item 7, os quais dever&o estar validos
na data de assinatura do convénio; e

e) Declaragao sobre a disponibilidade orgamentaria para o convénio.

421. Resolugdo da Diretoria Executiva da ABDI definira valores de
alcada para aprovacao interna do formulario de solicitacdo de parceria.

4.3. A Unidade Administrativa - UAD analisara a instrugdo documental do dossié,
demandando ajustes da area técnica quando necessario, e emitira a respectiva nota
administrativa, juntamente com a minuta do convénio a ser firmado.

4.4. A Unidade Juridica analisara a viabilidade legal do convénio e do respectivo
instrumento, encaminhando as vias para a assinatura por dois membros da DIREX, bem
como a Portaria para a nomeagao do gestor por um dos membros.

4.4.1. No caso de certiddes vencidas por ocasidao da assinatura do
instrumento, a Unidade Juridica providenciara a atualizagdo juntamente
com a area técnica;

4.4.2. Havendo necessidade de ajustes na instrucdo processual, essas
serdo de responsabilidade da area técnica, com auxilio da UAD.

4.5. Uma vez aprovada a parceria, as respectivas vias do instrumento serao
encaminhadas pela UAD ao Executor para as assinaturas cabiveis, observados os
prazos das certiddes de regularidade fiscal.

4.5.1. Caso a parceria nao seja aprovada, a decisao sera comunicada ao
proponente pelo gerente da area demandante.

4.6. Recebida a via da ABDI devidamente assinada pelas partes, a UAD informara o
gestor e a Unidade de Auditoria e Ouvidoria do marco inicial da execugéo do convénio.
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4.7. O gestor solicitara a UAD a liberagcado da parcela dos recursos financeiros da
ABDI, em conformidade com o plano de trabalho ou proposta de patrocinio, a qual
providenciara a criacao da respectiva conta contabil, procedera a inser¢do dos dados
do convénio no Sistema Integrado de Gestdo (SIG) e efetuara a correspondente
transferéncia dos recursos ao Executor.

4.7.1. A UAD certificara a regularidade fiscal federal do Executor, obtendo
as correspondentes certiddes, e efetuara a liberacdo da parcela juntando
copia do comprovante de transferéncia bancaria no processo;

4.7.2. O gestor do convénio sera responsavel por diligenciar junto ao
executor a regularizacao das certidoes fiscais eventualmente vencidas e que
nao possam ser obtidas na forma do item 4.7.1.

Execugao

4.8. Ap6s a formalizacdo do convénio, a execucdo do respectivo plano de
trabalho/proposta de patrocinio sera monitorada diretamente pelo gestor do convénio,
que formalizard eventuais ocorréncias relacionadas ao objeto, e os contatos e
solicitacdes que fizer ao Executor, observadas as disposi¢cdes dos Capitulos Il e IV do
Regulamento de Convénios da ABDI.

4.9. Em compatibilidade com o cronograma de execugdo fisica e financeira, nos
termos do Capitulo VI do Regulamento de Convénios da ABDI e formularios pertinentes,
o Executor apresentara a documentagao de execucéao técnica do plano de trabalho, por
meio eletronico.

4.10. Ato continuo, o gestor do convénio avaliara os aspectos de execucgao fisica e
técnica, emitindo a nota técnica com as informagdes que embasaram a sua conclusao.

4.10.1. Constatada irregularidade na execugao do convénio pelo gestor,
sera concedido ao Convenente/Executor prazo de 20 dias para
regularizagdo das pendéncias apontadas pela ABDI;

4.10.2. A naoregularizagao das referidas pendéncias ensejara a aplicagéo
das regras dispostas no artigo 26 do Regulamento de Convénios da ABDI.

Alteragoes

4.11. Durante a execucao do convénio, eventuais alteracdes de necessidade/interesse
da ABDI deverao ser formalmente consignadas por meio de oficio ou termo aditivo ao
instrumento, conforme os casos descritos nos itens 3.18 e 3.19, sendo vedada a
alteracdo do objeto do convénio.

4.11.1. Resolugdo de DIREX definira as algadas de assinatura dos
instrumentos acima.

4.12. A modificagcdo do convénio para fins de alteracdo de recursos devera ser
solicitada com, no minimo, 60 dias de antecedéncia do término de sua vigéncia, e 30
dias nos demais casos de alteragao.

4.13. O Executor solicitara a alteragdo por meio eletrénico, com o novo plano de
trabalho/proposta de patrocinio devidamente assinado, contendo as modificagdes,
destacadas no histérico de alteragdes do documento, podendo a necessidade ser
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demandada, também, pela propria ABDI, mediante fundamentacdo do gestor do
convénio.

4.14. Cabera ao gestor providenciar a solicitacao de aditivo a parceria nos termos do
item 3.20, juntamente com os seguintes documentos/informacdes:

a) Documentos de regularidade fiscal do Executor nos casos de
aditivos com acréscimo de recursos da ABDI;

b) Validacdo dos valores orgcamentarios das despesas
eventualmente alterados, acompanhados da correspondente pesquisa
de mercado nos termos do item 4.2 (c); e

c) Outros documentos que o gestor do convénio julgar pertinentes
para demonstracio das alteracées.

4.14.1. O disposto no item (b) serd demandado apenas nos casos de
aditivos para acréscimo de recursos da ABDI, ou quando o remanejamento
de rubricas envolver aumento do valor original da despesa ou criagdo de
despesas nao previstas inicialmente no convénio, ndo sendo aplicavel aos
convénios de patrocinio.

4.15. Os pedidos de termo aditivo terdo sua instrugcdo processual analisada pela UAD,
que demandara complementos da area técnica quando necessario, e emitira a
respectiva nota administrativa, juntamente com a minuta do termo aditivo a ser firmado.

4.15.1. Nas hipoteses de ajustes do plano de trabalho/proposta de
patrocinio descritas no item 3.17.1, é dispensada a formalizagao de aditivo,
sendo suficiente a formalizacdo do ato pelo gestor do convénio, ratificado
pelo gerente da area.

4.16. Competira a analise da viabilidade legal da alteragédo pela Unidade Juridica, bem
como do respectivo instrumento.

4.16.1. No caso de certidbes vencidas por ocasidao da assinatura, a
Unidade Juridica providenciara a sua atualizagdo juntamente com a area
técnica; ja na eventual necessidade de ajustes na instrugdo processual,
essas se darao pela area técnica, com auxilio da UAD.

4.17. Uma vez aprovada a alteragao pela DIREX, as respectivas vias do instrumento
serao enviadas pela UAD ao Executor/Convenente para as assinaturas cabiveis.

4.18. Recebida a via da ABDI devidamente assinada pelas partes, a UAD comunicara
o gestor e a Unidade de Auditoria e Ouvidoria do marco inicial da alteragéo do convénio,
e inserira as informagdes cabiveis no SIG.

4.19. Nas prorrogacoes de vigéncia por meio de oficio, caberda ao gestor as
providéncias de formalizagdo do documento e obtengao da(s) assinatura(s) cabivel(is)
em 2 (duas) vias, em conformidade com as alcadas definidas pela DIREX em
Resolugéo.

4.19.1. Nessas hipoteses, ficam dispensados os tramites administrativos
dos itens 4.14 a 4.18 acima.
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4.19.2. Apds assinado, o oficio devera ser encaminhado pelo gestor do
convénio ao Executor/Convenente para o correspondente aceite.

4.19.3. Recebida a via do oficio da ABDI, com o devido aceite, a alteragao
devera ser comunicada a UAD para ciéncia.

Prestagcao de Contas

4.20. A prestacado de contas final dos convénios firmados pela ABDI dar-se-a pelo
Convenente/Executor em até 60 dias do término da vigéncia do instrumento juridico, por
meio eletronico, e de forma unificada e transparente.

4.21. Havendo saldo remanescente de recursos repassados pela ABDI em razéo de
rendimentos provenientes de aplicagdo financeira ou de recursos nao utilizados, o
Convenente/Executor efetivara a restituicdo a Agéncia em até 30 dias apés o fim do
conveénio, e apresentara o respectivo comprovante por ocasido da prestagdo de contas.

4.22. Os documentos apresentados pelo Executor contemplardo os recursos
aportados pela ABDI, os comprometidos a titulo de contrapartida, bem como aqueles
decorrentes da aplicagao financeira, utilizados ou n&o na consecug¢ao do objeto do
convénio, contendo:

4.22.1. Relatério de Cumprimento de Objeto, conforme descrito no item
3.21;

4.22.2. A avaliagdo do cumprimento do objeto do convénio e a relacéo
entre os objetivos, metas e o cronograma propostos com os resultados
obtidos, observados os indicadores constantes do plano de trabalho;

4.22.3. Relagao de pagamentos efetivados no &mbito do convénio, quando
for o caso de prestacao de contas financeira;

4.22.4. Para fins de analise financeira das contas do convénio, devera ser
apresentada, também, cépia dos seguintes documentos:

a) processo de contratagdo dos servigos e/ou bens envolvidos no
convénio, constando as solicitacbes/pedidos de orgamento aos
fornecedores (com descrigdo pormenorizada das caracteristicas dos
servicos/bens a serem contratados, condigbes de execugao, local e
pagamento), propostas comerciais recebidas, critérios de selecao e
contratos, ou outro documento juridico de formalizagcdo da
contratacéo;

b) comprovantes de execugdo das despesas, constando notas
fiscais com seus respectivos comprovantes de quitagdo e observadas
as excecgdes legais, bem como guias de retengbes de impostos e
pagamentos, caso haja, além de cartdes de embarque e relatério de
viagem nos casos de despesas com passagens aéreas; e

c) extratos bancarios, além do comprovante da devolugdo dos
recursos financeiros nao utilizados, se for o caso, conforme item 4.21.

4.22.5. Concluida a analise da execugéo fisica pelo gestor do convénio, o
dossié sera encaminhado para a UAD, que fara a verificagao da prestacao
de contas no aspecto da execucgao financeira, quando for o caso;
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4.22.6. A aprovagdo do RCO nos convénios de cooperagdo técnica e
financeira e de PDI ensejara a aprovacdo automatica das contas do
Executor pela ABDI, quando dispensada a prestacao de contas financeira
nos termos da presente INA e da Resolugdo de DIREX;

4.22.7. Constatada irregularidade na prestacdo de contas de qualquer
convénio sera concedido ao Convenente/Executor prazo de 20 dias para
regularizacdo das pendéncias apontadas pela ABDI;

4.22.8. A nado regularizacdo das referidas pendéncias resultara na
aplicagao das regras dispostas no artigo 27 do Regulamento de Convénios
da ABDI;

4.22.9. Cabera a analise financeira pela UAD quando:

a) o RCO nao for aprovado;

b) nao for regularizada ocorréncia apontada pela ABDI durante a
execugao do plano de trabalho; ou

c) o valordo convénio for superior ao fixado em Resolu¢ao da DIREX
como parametro para obrigatoriedade da analise.

4.23. A UAD efetivara a analise, observados os termos dos itens 4.22.3 e 4.22.4,
emitindo o correspondente relatério de prestacdo de contas, o qual sera submetido a
deliberagao, nos termos das algadas definidas pela DIREX em Resolucéo.

4.23.1. Da mesma forma, as notas técnicas de avaliacdo do RCO, nos
casos que nao demandam prestacao de contas financeiras, bem como as
de avaliacdo da realizagdo do evento ou agdo e do cumprimento da(s)
contrapartida(s) avengada(s) nos patrocinios, serdo submetidas a
deliberagao em conformidade com a definicao de algadas da DIREX.

4.24. Uma vez aprovada a prestacao de contas, nos termos dos itens antecedentes, a
UAD informara o gestor e o Executor acerca da deliberagao, dando plena quitacao das
suas obrigacgdes, e procedera a baixa contabil dos recursos alocados pela ABDI.

4.25. Sendo a hipbtese de rejeicdo das contas ou aprovagao parcial com as
correspondentes glosas, a UAD fara a notificacdo administrativa ao Executor por e-mail
ou oficio, para restituicdo do montante no prazo de 10 dias corridos, considerando a
regra disposta no artigo 27 do Regulamento de Convénios da ABDI.

4.25.1. Nao ocorrendo a restituicdo dos recursos financeiros pelo
Executor/Convenente no prazo acima, o dossié sera encaminhado pela UAD
com memoria de calculo de valores a Unidade Juridica, para as providéncias
legais cabiveis de cobranga do montante a ser restituido a ABDI.

Prestacao de Contas dos Convénio de PDI

4.26. A prestacdo de contas dos convénios de PDI observara, além do disposto nos
itens 4.20 e seguintes, as disposi¢des abaixo.

4.27. Nos convénios de projetos de PDI, se celebrados com ICT publica, a ABDI
dispensara, na analise da execugao financeira, a comprovagéo quanto a regularidade
dos processos de aquisicdo e contratagao feitos com os recursos do convénio.
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4.28. Nos convénios de PDI, o RCO podera ser aprovado ainda que nao atingidas as
metas do convénio mediante justificativa fundamentada apresentada e aceita pela ABDI,
desde que:

a) o motivo para o nao atingimento das metas seja o risco
tecnoldgico ou as incertezas intrinsecas e inerentes ao objeto do PDI;
e

b) tenham sido observados, na execucao do objeto, as disposi¢cdes
do Regulamento de Convénios e do plano de trabalho.

4.29. Nos convénios de projetos de PDI, a aprovagdo das contas do
Executor/Convenente pela ABDI, com ou sem ressalvas, nao demanda a restituicdo dos
recursos financeiros aportados.

Glosa

4.30. Eventual restituicao/glosa de valores decorrente de irregularidade na aplicacao
dos recursos envolvidos no convénio sera demandada pela UAD, conforme item 4.25.

4.31. Aplica-se o disposto no artigo 27 do Regulamento de Convénios da ABDI na
hipétese de ndo serem prestadas as contas pelo Convenente/Executor;

4.32. Nao sendo a notificacdo da UAD atendida, a Unidade Juridica cabera a
elaboragdo da notificagdo extrajudicial ou outras medidas legais cabiveis com prazo
para restituicdo dos valores glosados pela ABDI, em conformidade com a deliberagao e
o disposto no artigo 27 do Regulamento de Convénios da ABDI, encaminhando-a
diretamente ao Executor em inadimpléncia.

4.33. Cabera a UJ o monitoramento do recebimento da notificacédo extrajudicial pelo
Executor/Convenente, com apoio da UAD nas informagdes acerca da restituicido ou nao
dos valores glosados a conta da ABDI.

5. PROCEDIMENTOS ABDI CONCEDENTE - CONVENIOS DE PATROCINIO
Formalizagao, execugao, alteragao e glosa

5.1. Os procedimentos para a formalizacdo, execucdo, alteragdo e glosa dos
convénios de patrocinio estao descritos nos itens 4.1 a4.19 e 4.30 a 4.33.

5.2. Nos convénios de patrocinio, deverao ser observadas as regras especificadas no
Capitulo VIII do Regulamento de Convénios da ABDI, e as especificadas abaixo.

5.21  As contrapartidas correspondem a beneficios ofertados a ABDI pelo
proponente a titulo do patrocinio. Sdo exemplos de contrapartidas em:

Eventos:
a) cessao de espacgo para exposicao;

b) realizagdo de palestras da ABDI ou por essa indicada, incluindo a
mobilizagdo do publico participante;

c) exposicao de estande institucional da ABDI,
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d) veiculagdo de videos da ABDI na abertura do evento, intervalos
e/ou na abertura de cada sessao;

e) participacao de representante da ABDI na mesa de abertura

solene, com direito a fala, ou como palestrante, painelista, mediador,
dentre outros;

f) cessao de cotas de inscri¢des ou credenciais;

g) aplicacdo da logomarca da ABDI nas pecgas de divulgacdo do
evento/agao; nos anuncios em jornal, televiséo, radio, revista, internet,
outdoor, busdoor e outras midias; nas pegas de comunicagao visual
do evento (banners, cartazes e congéneres); no sitio eletrénico de
divulgagao do evento ou no sitio eletrénico do proponente; ou

h) outras formas de contrapartida ajustadas de comum acordo.
Publicagoes:

a) conteudo editorial relevante para a ABDI;

b) cessao de espacgo para edi¢ao de texto indicado pela ABDI;

c) cessao de cotas para ABDI;

d) autorizagdo para download da publicagdo no sitio eletrénico da
ABDI;

e) cessao de espago para participagao de representante da ABDI na
solenidade de langamento; ou

f) outras formas de contrapartida definidas pela ABDI.

Acoes diversas:
a) conteudo relevante para o setor produtivo, a critério da ABDI; ou
b) outras formas de contrapartida definidas pela ABDI.

52.2. E vedado o aceite pela ABDI de contrapartida composta,
integralmente, por ingressos do evento.

5.2.3. Para fins da presente INA entende-se como area técnica
responsavel pelos convénios de patrocinio a Unidade de Comunicacao e
Marketing - UCM, a qual podera solicitar manifestacdo de outra unidade
técnica da ABDI para instruir o processo.

5.2.4. Cabera a UCM a analise prévia do anuncio institucional da agao ou
do evento a ser veiculado.

Prestacao de contas

5.3. A prestagédo de contas final dos convénios firmados pela ABDI dar-se-a pelo
Convenente/Executor em até 60 dias do término da vigéncia do instrumento juridico, por
meio eletrdnico, e de forma unificada e transparente.

5.4. Os documentos apresentados pelo Executor contemplardo informagdes e
comprovacgoes gerais do evento e contrapartidas, contendo:
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54.1. Relatério do evento ou agdo, acompanhado de documentacao

comprobatéria das contrapartidas exemplificadas abaixo:
a) fotos;
b) exemplares de cartazes, folders, entre outros;
c) clipping de matérias publicadas;
d) cdpia de spots, com comprovantes de veiculagdo da radio;

e) copia de comercial em TV, com comprovantes de veiculagao da
emissora;

f) exemplares de anuarios, revistas, jornais, livros, DVDs e
correlatos;

g) materiais promocionais.

5.5. Ato continuo, o gestor do convénio avaliara os aspectos de execugéo fisica e
técnica, ou de cumprimento das contrapartidas nos casos de convénios de patrocinio,
emitindo a nota técnica com as informagdes que embasaram a sua conclusao acerca
da aprovagao ou nao.

5.5.1. A avaliagao do patrocinio observara a realizagao do evento ou acao
nos termos da proposta de patrocinio, € o cumprimento da(s)
contrapartida(s) avencgada(s);

5.56.2. Constatada irregularidade na prestagado de contas, sera concedido
ao patrocinado prazo de 20 dias para regularizagdo das pendéncias
apontadas pela ABDI;

5.5.3. A ndo regularizacdo das referidas pendéncias resultara na
aplicagao das regras dispostas no artigo 27 do Regulamento de Convénios
da ABDI.

5.6. Sendo a hipdtese de rejeicdo das contas ou aprovagdo parcial com as
correspondentes glosas, a UAD fara a notificacdo administrativa ao Executor por e-mail
ou oficio, para restituicdo do montante no prazo de 10 dias corridos, considerando a
regra disposta no artigo 27 do Regulamento de Convénios.

5.6.1. N&o ocorrendo a restituicdo dos recursos financeiros pelo
Executor/Convenente no prazo acima, o dossié sera encaminhado pela UAD
com memoaria de calculo de valores a Unidade Juridica, para as providéncias
legais cabiveis de cobranga do montante a ser restituido a ABDI.

5.7. A aprovacdo do relatério do evento ou acdo e de cumprimento das
contrapartidas, ensejara a aprovagao automatica das contas do patrocinado pela ABDI.

5.8. Uma vez aprovado o cumprimento integral das contrapartidas do patrocinio, nos
termos dos itens antecedentes, o gestor informara a UAD, que procedera a baixa
contabil dos recursos alocados pela ABDI, e o Executor acerca da deliberagdo, dando
plena quitacdo das suas obrigacdes.
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6. PROCEDIMENTOS ABDI CONVENENTE/EXECUTORA
Formalizagao

6.1. A proposta sera formalizada, com analise da area técnica, que encaminhara a
solicitacdo de parceria nos termos do item 3.3.3 para aprovagao da ABDI, observada a
alcada definida pela Diretoria Executiva, instruida com os seguintes documentos:

a) Plano de trabalho;

b) Memoéria de calculo dos valores da proposta, inclusive
contrapartidas (econémica e/ou financeira);

c) Declaragédo do gestor acerca da disponibilidade or¢camentaria da
ABDI para o convénio, no caso de contrapartida financeira; e

d) Documentos de regularidade juridica do Concedente descritos no
item 7.1 desta INA, quando a formalizagao da parceria ndo se der por
meio da Plataforma +Brasil.

6.2. Umavez aprovada, a UAD providenciara os documentos de regularidade juridica
e fiscal eventualmente solicitados pelo Concedente para formalizacdo da parceria e,
apos o recebimento da minuta elaborada por aquela instituicao, analisara a instrugcéo do
dossié, emitindo a correspondente nota administrativa.

6.3. O processo sera encaminhado a Unidade Juridica, que analisara a viabilidade
legal do convénio e da minuta apresentada, encaminhando as respectivas vias para a
assinatura por dois membros da DIREX, bem como a Portaria para nomeacao do gestor
por um dos membros.

6.3.1. No caso de o Concedente ser instituicdo privada, a UAD cabera a
criacdo da conta contabil e a abertura de conta bancaria exclusiva para a
movimentac¢ao dos recursos financeiros;

6.3.2. Sendo a Concedente instituicido publica, a UAD cabera a criagao
da conta contabil e os procedimentos junto ao Banco, com a apresentagao
dos documentos institucionais da Agéncia, para movimentacdo da conta
bancaria exclusiva do convénio em comento.

6.4. Uma vez aprovada a parceria, as respectivas vias do instrumento serao
assinadas por dois membros da DIREX na forma estabelecida pelo Concedente.

6.5. Recebida a via da ABDI devidamente assinada pelas partes, a UAD informara
ao gestor e a Unidade de Auditoria e Ouvidoria do marco inicial da execugao do convénio
e procedera a insergao dos dados do convénio no SIG.

Execucao

6.6. Cabera ao gestor providenciar as acbes para execugcdo do convénio, em
consonancia com o respectivo plano de trabalho, formalizando o(s) procedimento(s)
interno(s) de contratagéo, observadas as regras do Concedente.

6.6.1. E de competéncia da UAD o registro das informacgdes do processo
de contratagdo na Plataforma +Brasil, no caso de tratar-se de 6rgao publico
federal.
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6.7. Durante a execugdo contratual, apés recebimento dos produtos e atesto da
correspondente fatura/nota fiscal pela area técnica gestora do convénio, o dossié da
contratacdo juntamente com os documentos de pagamento, serdo encaminhados para
a UAD para registro no SIG e na Plataforma +Brasil, quando se tratar de parceria com
orgao publico federal.

6.8. Ainda na hipotese de convénio com 6rgao publico federal, a UAD efetuara o
recebimento fisico e fiscal da fatura/nota fiscal na Plataforma +Brasil, encaminhando a
documentagdo para pagamento.

6.8.1. Cabera a UAD certificar a regularidade fiscal do Contratado no
ambito do convénio, obtendo as correspondentes certidées, bem como a
liberagdo do pagamento, juntando copia do comprovante de transferéncia
bancaria no dossié, na hipétese de o Concedente ser entidade privada, ou
da Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria — OBTV da Plataforma
+Brasil, caso seja 6rgao publico federal;

6.8.2. Na eventual hipétese de o Contratado n&o estar regular com suas
obrigagdes fiscais, o desembolso ndo sera efetuado, devendo a situagao ser
informada ao gestor do convénio para as providéncias necessarias,
observadas as regras do Concedente.

Alteragoes

6.9. Durante a execugdo do convénio, eventuais ajustes no plano de trabalho,
prorrogagao de vigéncia e/ou acréscimo ou redugdo de recursos financeiros e/ou
econdmicos deverao ser formalizados junto ao Concedente, com insergdo dos dados
necessarios na Plataforma +Brasil, nos casos de 6rgao publico federal.

6.9.1. Os ajustes propostos deverao estar justificados em solicitagéo de
aditivo a parceria, anexada ao dossié, contendo a nova proposta do plano
de trabalho.

6.10. Sendo a hipdétese de ajuste no plano de trabalho, apés a aprovagdo do
Concedente, inclusive na Plataforma +Brasil, se for o caso, é dispensada a formalizacao
de termo aditivo, cabendo a area técnica dar continuidade a execugao do convénio, nos
termos do novo documento.

6.11. Nos casos de prorrogagdo de vigéncia e/ou acréscimo ou redugao de recursos
financeiros e/ou econdmicos, sera necessaria a formalizagdo de termo aditivo,
observadas as regras do instrumento juridico e do Concedente;

6.11.1. Nos convénios com 6rgaos publicos federais, o envio da proposta
de alteragao via Plataforma +Brasil (insercdo de informacgdes e solicitagao
de aditivo a parceria), dar-se-a em até 60 dias antes do término de sua
vigéncia, salvo outro prazo estipulado pelo Concedente.

6.12. Apos aprovacao do Concedente, e envio da minuta de aditivo da parceria a ABDI,
o dossié devera ser encaminhado com a solicitagdo descrita no item 3.20, para analise
da instrugao processual pela UAD, acompanhado da meméria de calculo dos valores da
proposta de alteragéo nos casos de modificagdo dos montantes do convénio.
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6.13. Ato continuo, o dossié sera submetido a Unidade Juridica para analise da
viabilidade legal da alteragdo do convénio e da minuta apresentada, encaminhando as
respectivas vias para a deliberacdo por dois membros da DIREX.

6.14. Uma vez aprovada a alteracao, o termo aditivo sera assinado por dois membros
da DIREX, e o dossié com as respectivas vias do instrumento encaminhado a UAD, que
as enviara a concedente para as assinaturas cabiveis.

6.15. Recebida a via da ABDI devidamente assinada pelas partes, a UAD informara
ao gestor do marco inicial da alteragao do convénio e procedera, juntamente com esse,
a insercdo dos dados do aditivo no SIG e na Plataforma +Brasil, se for o caso de
convénio com 6rgao publico federal.

Prestacao de contas

6.16. Finalizada a execugao do convénio, ou nas hipéteses de prestacdo de contas
parcial — a depender das regras da concedente — a UAD apresentara o saldo financeiro
das contas bancarias, bem como a prestacdo de contas a area técnica gestora, que
providenciara os relatérios de cumprimento do objeto do convénio, referente a execugao
fisica.

6.17. No caso de o Concedente ser instituicdo privada, a area técnica gestora do
convénio providenciara os relatérios de cumprimento do seu objeto, bem como os
documentos de comprovagao (edital, contratos, notas fiscais, outros) vinculados ao
convénio, conforme regras daquele.

6.18. Recebida a documentacdo da area técnica, cabera a UAD providenciar os
extratos bancarios referentes a conta especifica do convénio e a devolug¢ao de eventual
saldo ao Concedente, com remessa da documentacao para sua analise e aprovagao,
ou insercao das informacdes e documentos na Plataforma +Brasil no caso de aquele
ser 6rgao publico federal.

6.19. Uma vez aprovadas as contas, a UAD informara tal fato a area técnica e efetuara
a baixa contabil, com o consequente arquivamento do dossié.

7. DOS DOCUMENTOS PARA A ABDI - CONCEDENTE
7.1. Documentos a serem apresentados pelo(s) proponente(s) em copia simples para
fins de habilitagéo juridica:
a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado;

b) documento de eleicdo e mandato do(s) representante(s) legal(is),
devidamente registrado;

c) copia do documento de identidade e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas do(s) representante(s) legal(is) da pessoa juridica, ou
do seu procurador, acrescida da respectiva Procuracéo; e

d) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ.
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7.1.1. Na hipétese de haver interveniente no convénio, esse devera
apresentar apenas os documentos descritos no item 7.1.

7.2. Documentos a serem apresentados para fins de Regularidade Fiscal:

a) certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais € a
Divida Ativa da Unido (emitida pela Secretaria da Receita Federal
conjuntamente com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e com
o Instituto Nacional do Seguro Social); e

b) certiddao do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (emitida pela
Caixa Econdmica Federal).

7.21. Caso o proponente seja pessoa fisica, os documentos para
habilitagdo serdo os seguintes:

a) copia de documento de identificagao civil,
b) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
c) comprovante de residéncia; e

d) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (emitida pela Secretaria da Receita Federal
conjuntamente com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e com
o Instituto Nacional do Seguro Social).

7.3. Sendo o proponente estrangeiro, a documentacgao relativa a habilitagao juridica
restringir-se-a aos respectivos atos constitutivos ou documentos similares, dispensada
a comprovacgao de regularidade fiscal ante a inviabilidade.

8.  DISPOSICOES GERAIS

8.1. Os convénios poderao ser celebrados com clausula suspensiva que condicione
sua validade e o consequente desembolso de recursos pelos participes ao cumprimento
das exigéncias formais previstas nesta INA e no Regulamento de Convénios em data
posterior a assinatura do instrumento.

8.1.1. Aclausula suspensiva a que se refere o item anterior devera indicar
expressamente a data limite para o cumprimento das obrigacdes
postergadas.

8.2. E permitida a celebragdo simultinea de mais de um convénio com o mesmo
proponente.

8.3. E vedada a celebragdo de convénios com proponentes inadimplentes com
obrigagdes pactuadas com a ABDI em instrumento anterior, bem como suspensos de
firmar parceria com a Agéncia.

8.3.1. O disposto anteriormente nao se aplica as hipéteses de celebragao
de novos convénios com proponentes cuja prestacdo de contas esteja
pendente de analise pela ABDI;

8.3.2. Nesse caso, a liberacao de recursos financeiros pela ABDI ficara
condicionada a aprovacao da prestacéo de contas do convénio anterior;
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8.3.3. Na hipdtese a que se refere o subitem 8.3.2, os recursos poderao

ser, justificadamente,

liberados antes da aprovacdo das contas

tempestivamente apresentadas mediante autorizagdo da Diretoria Executiva

- DIREX.

8.4. Para exercer a fungéo fiscalizadora, inclusive in loco, das atividades e agdes
desenvolvidas na execugdo do objeto do convénio e na aplicacdo dos recursos
alocados, serdo assegurados a ABDI irrestritos poderes, podendo, para tanto, valer-se

de servicos de terceiros.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Eventuais duvidas, omissdes e excecbes serao deliberadas pela Diretoria
Executiva, com apoio da Unidade Administrativa e da Unidade Juridica da ABDI.

10.  HISTORICO DE ELABORAGAO E ALTERAGOES

Numero da Instrumento de aprovagao Data de Vigéncia
instrugao aprovagao
INA 11-00 | Resolugao DIREX N° UJ/009/2021 08/03/2021 22/03/2021
INA 11-01 | Resolugdo DIREX N° UJ/013/2021 22/06/2021 01/07/2021
INA 11-02 Resolugdo DIREX N° 21/2026 15/07/2026 21/07/2026




Agéncio Brosileiro de
Desenvolvimento Industrial

RESOLUCAO DIREX N2 21/2026, DE 15 DE JULHO DE 2026

APROVA A ALTERACAO DA INSTRUCAO
NORMATIVA 11, QUE TEM POR FINALIDADE
OS PROCEDIMENTOS DE CONVENIOS DE
COOPERACAO TECNICA E PATROCINIO.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AGENCIA BRASILEIRA DE
DESENVOLVIMENTO INDUSTRIAL, no exercicio de suas atribuicdes previstas na

Lei n2 11.080, de 30 de dezembro de 2004, no Decreto n? 5.352, de 24 de janeiro de
2005 e no Estatuto da ABDI;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes a Instrucao Normativa 11,
gue versa sobre Convénios.

RESOLVE:

Art. 1°2. Aprovar a alteracao proposta a Instrucao Normativa 11, com a
alteracao da redacao do item 2:

2. Todas as parcerias que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros/econémicos pela ABDI ou para a ABDI, exceto aquelas sujeitas aos
regramentos da INA 21.

Art. 22. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacao.

Neide Aparecida de Sousa Freitas

Diretora

Randal Farah de O. Leao



Diretor

Olavo Noleto
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Randal Farah de Oliveira Leao,
Diretor(a), em 20/07/2026, as 10:02, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62 do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinat u! a L]j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Neide Aparecida de Sousa Freitas,
Diretor(a), em 20/07/2026, as 16:44, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62 do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Olavo Noleto Alves, Presidente, em
20/07/2026, as 17:03, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62 do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinat u! a L]j
eletrbnica
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